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«unase @UIA de Procedimiento llenado y

entrega de Pagarés

1.-Documento pagaré a descargar en portal de matriculas
on-line (https://portaladmision.uv.cl/)

e Lafirma debe seridéntica a la de cédula de identidad

e Laimpresion de huella dactilar pulgar derecho

e Enformato original: no escaneado

— Datos ingresados por aval y/o codeudor solidario en punto
numero 2 (recuadros en blanco)
e Lafirma debe seridéntica a la de cédula de identidad
e Laimpresion de huella dactilar pulgar derecho

e Enformato original: no escaneado


https://portaladmision.uv.cl/

Universidad

Guia de Procedimiento
entrega de Pagareés

— Documentos que se deben anexar

e Fotocopia cédulaidentidad vigente suscriptor por ambos lados.
e Fotocopia cédulaidentidad vigente codeudor por ambos lados.

— IMPORTANTE:

e Todos los estudiantes suscribenconvenio con firma electronica.

e Alumnos pendientes de gratuidady sin gratuidad deben
entregar pagaré.

e Con gratuidad confirmada suscriben sélo convenio de incorporacion a la
Universidad de Valparaiso en forma electronica.
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Guia de Procedimiento

entrega de Pagareés
CASOS ESPECIALES

Arancel pago aino completo, entrega pagaré y suscribe convenio on-line.
Pagarés Legalizados ante notario, no necesitan adjuntar cédulas de
identidad.

e Serdn objetados si:

Tiene enmendaduras, cuando el estudiante se anota como aval, falta de firmas
y/o huella del titular o codeudor solidario, sin fotocopias de cédula,
diferencia en las firmas respecto de la cédula de identidad. En cualquiera de

los casos anteriores se notificara al alumno para que proceda a la correccidn
del documento dentro del plazo informado.



devapaais Guia de Procedimiento
entrega de Pagarés

° Envio via Chilexpress a Unidad de Atencion Arancelaria, Yungay 1731 piso 4.
° Entrega presencial con depdsito en buzén dispuesto en Unidad de Atencion
Arancelaria, Yungay 1731 piso 4.

° Entrega presencial con deposito en buzon dispuesto en biblioteca de facultad de medicina ubicada
en Angamos 655, Refaca, Vifa del Mar.

° Campus Santiago, en buzon dispuesto en biblioteca
° Campus San Felipe, en buzén dispuesto en oficina aranceles

El pagaré sera validado por el area de pagareés, si éste no esta correctamente completado, se informara al
suscriptor (alumno) para la impresion de un nuevo documento y su correcto llenado.

El plazo méaximo de entrega del documento pagare es el 28 de marzo del 2024.
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1. Yo CONSTANZA NICCOLE FERRER RAMIREZ, Cédula de Identidad N2 19944835-8 de
nacionalidad CHILE, domiciliado en JOSE TOMAS DE LA FUENTE N2 1502 LOS ACACIOS,
comuna de LOS ANDES, ciudad de LOS ANDES, fono 998529670, e-mail personal:
coniniccolef@gmail.com en mi calidad de estudiante de la Universidad de Valparaiso,
DEBO y PAGARE, incondicionalmente y a la orden de la Universidad de Valparaiso, o de
quien la suceda legalmente, el Arancel Total del programa de INGENIERIA COMERCIAL que
curso, cuyo monto para el primer afio asciende a 2.898.000 pesos, el que se reajustara
anualmente de acuerdo a un inflactor compuesto por el reajuste de remuneraciones del
sector publico y la variacion del indice de precios al consumidor, o el que fije cada afio la
Universidad, bajo criterios objetivos de reajustabilidad, mediante Decreto del Rector que
sera publicado en el portal http:/portal.uv.cl. La suma adeudada conforme al presente
instrumento, asi como el recargo fijo indicado en la clausula 5° siguiente, si corresponde,
la pagaré con vencimiento el dia
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, declara expresamente que viene a constituirse en codeudor solidario y aval de las
obligaciones referidas en el presente pagaré.

3. En virtud de lo dispuesto en el Articulo 11 de la Ley N°18.092 sobre Letras de Cambio y
Pagarés, el suscriptor y el codeudor solidario y aval instruyen a la Universidad de
Valparaiso para que proceda a incorporar la fecha de vencimiento del presente pagaré.
Esta instruccion se llevara a efecto cuando el alumno, en circunstancias que, no habiendo
inscrito cursos en un periodo académico, no concurra a regularizar sus obligaciones con
la Universidad de Valparaiso, previo requerimiento que la Universidad efectie al domicilio
que el alumno tenga registrado en la misma.

4. El pago podré hacerlo en la institucion bancaria o financiera que la Universidad me
indique, o en las cajas institucionales. Esta informacion estara disponible en el enlace:
http://portal.uv.cl.

5. En caso de mora en el pago de la obligacion, ésta devengara un recargo fijo mensual,
por mes vencido, establecido anualmente por Decreto Universitario publicado en el portal
http://portal.uv.cl. También devengara un recargo variable por recuperacion de los gastos
de la cobranza extrajudicial en conformidad a los porcentajes establecidos en el articulo
37 de la ley 19.496. En caso de abono del 50% o mas de la cuota adeudada no se aplicara
el recargo fijo. Sin perjuicio de los demas derechos que le correspondan, la Universidad de
Valparaiso podra hacer exigible la totalidad de la deuda como si fuera de plazo vencido,
una vez transcurrido el plazo de 60 dias corridos contados desde la constituciéon en mora.

6. Se imputaran al pago de la suma adeudada el Crédito Universitario, Becas del Ministerio
de Educacion y/u otras becas, en la proporcion que corresponda conforme a las normas
legales y reglamentos sobre la materia, realizandose la reliquidacién correspondiente
cuando se obtengan esos beneficios de financiamiento del arancel.

Codigo de barra

Inicio en “24”

Celda para ingreso de
datos manuscrito Aval

Hoja formato

Tamano Carta
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7. La suscripcion del presente PAGARE no constituira novaciéon de las obligaciones
arancelarias adquiridas, de igual manera los pagos efectuados mediante cheque u otro
documento no produciran novacion.

8. El suscriptor y el codeudor solidario y aval se obligan a informar por escrito al
Departamento de Aranceles y Cobranzas de la Universidad de Valparaiso de cualquier
cambio de domicilio que efectien durante la vigencia del presente pagaré y mientras
mantengan la condicion de deudores de esta universidad.

9. Los deudores liberan a la Universidad de Valparaiso y a cualquier otro duefio, tenedor o
portador del presente pagaré de la obligacion de protesto.

10. Todos los gastos notariales e impuestos que se devenguen con ocasion de este
pagaré, sus modificaciones, pagos u otra circunstancia relativa a aquél o producida con
ocasion del mismo, inclusive los derivados del protesto si éste se produjese, seran de
cargo exclusivo del deudor.

11. Autorizamos a la Universidad de Valparaiso para que ante la mora o incumplimiento
de las obligaciones contraidas por el presente instrumento, publique nuestros nombres,
apellidos, R. U. T. y el monto, tipo y nimero de deuda asignado al presente pagaré en las
bases de datos de las empresas EQUIFAX (DICOM), SINACOFI, DATABUSINESS u otras que
administren bases de datos similares, con el propésito de dar a conocer al publico la
deuda con la Universidad, todo ello en conformidad con la ley 19.628, en particular con
su articulo cuarto y demas normas aplicables.

12. Las obligaciones contenidas en el presente pagaré tienen el caracter de indivisibles.
13. Para todos los efectos del presente pagaré, fijamos domicilio en la ciudad de
Valparaiso y nos sometemos a la jurisdiccion y competencia de sus Tribunales de Justicia,

domicilio que también sera lugar habil para las diligencias de protesto en caso de
practicarse, sin perjuicio de lo dispuesto en el Art. 50 A de la ley 19.496.
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ik Procedimiento Interno
captura de Pagarés

PROCEDIMIENTO A REALIZAR POR ENCARGADA DE PAGARE

INGRESO DE PAGARE EN SISTEMA DE CAPTURA

—  Se pistolea o digita el cddigo de barras del PAGARE DE ARANCEL
correctamente llenado en el sistema de ingreso Pagarés

— Los pagarés se acopian en cajas contenedoras.
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2.- Validacion de la documentacion presentada v/s la requerida: “OBJETADO”

Revisar que el documento presente integros todos los puntos vistos en item 1

Motivos para objetarlos:

Tiene enmendaduras, cuando el estudiante se anota como aval, faltas de firma
y/o huella del titular o codeudor solidario, sin fotocopias de cédulas, diferencia
en las firmas respecto de la cédula de identidad, en cualquier de los casos

anteriores se notificara al alumno para que proceda a la correccion del
documento dentro del plazo informado.
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unidad de Pagarés

3.- Filtro de documentos objetados

— Pagarés objetados son separados en caja de
archivo, e identificada como “Pagarés Objetados”

4.- Aviso a estudiante del pagaré objetado a fin de que suscriba correctamente un
nuevo documento.
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RECEPCION

PAGARES

FILTRO DE
OBJETADOS

Guia de Procedimiento
unidad de Pagarés

e Verificacion de documentos

® Instructivo de correccion
® Documento en espera de correccion

® Reporte de documentos ingresados
® Depdsito documentos por caja archivo
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«wrie  Rewvision Fisica del Pagaré de Arancel

Datos suscriptor, codeudor y/o aval:

e Firma correspondiente a la ingresada en cédula
de identidad

Huella dactilar pulgar derecho

IMPORTANTE!

El pagaré no debe ser presentado en formato
digital
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Monto
Arancel
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) MATRICULA ESPECIAL :
Del 5 al 7 de diciembre del 2023

o MATRICULA REGULAR:
Del 17 al 26 de enero de 2024

Diciembre de 2024
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Gracias por su atencion,

y mucho éxito en este nuevo Proceso
2024



